
Phrase 2
= structure

Phrase 1
= résumer

Phrase 2
= ouvrir

Répondre à une question de test      

Développement

Introduction

Conclusion

Phrase 1
= reprendre la question

Dans ce texte, il s’agit de / il s’agira de / il est question de...
Dans mon texte, je parlerai de / je traiterai / j’aborderai...          
La question porte sur / aborde / traite...

C’est ce que je vais expliquer en parlant de ...
Je vais expliquer de quoi il s’agit, puis parler de... et de...

à propos de...,

=
de plus
de même

≠ 
par ailleurs
d’un autre côté

Nuancer

Raisons/causes Conséquences

puisque
vu que
étant donné que
car

du coup
donc
ainsi

toutefois
pourtant
cependant

or
en revanche

d’après...,
selon...,

Exemple

par exemple
pour illustrer (cette idée)
en d’autres termes

c’est-à-dire (que)
en effet

Enrichir
absolument
sans aucun doute
à vrai dire

exactement
effectivement

D’abord,
Premièrement,
D’une part,
Non seulement,

Ensuite,
Deuxièmement,
D’autre part,
Mais aussi

Finalement,
Enfin,
Troisièmement,

Idée 1
= idée + explication 
+ ex

Idée 3
= idée + explication 
+ ex

Idée 2
= idée + explication 
+ ex

Pour résumer,
En résumé,
En conclusion,
Pour conclure,

Du coup,
Si on veut aller plus loin,
Par la suite,
A terme,

on pourrait...
il serait sans doute intéressant de + inf.
il faudra approfondir la question de…
une réflexion sur … sera utile.

on peut dire que…
il ressort de mon texte que…
on voit que…
il est évident que...

on constate que...
on voit que...
il semble que...
on observe que...

Après avoir discuté de ce sujet en
classe, je me dis que...

Sur base de la matière vue en
classe..., on peut dire que...

Relier les idées entre elles

+ reprendre 
la question 

précisément
véritablement

c’est pourquoi
de sorte que
par conséquent

par contre
cela dit

Lancer un sujet

Ajouter

en ce qui concerne...,
pour ce qui est de...,

    Texte formel?
tu > on / vous, votre, vos
pronoms personnels
pronoms relatifs
phrases complexes > subjonctif?
     erreurs fréquentes



Phrase 1
= résumer

Phrase 2
= ouvrir

Analyser un graphique      

Phrase 2
= structure

Phrase 1
= sujet du graphique

Sur cette infographie, il s’agit de...
Dans ce graphique, on parle de...             
Ce graphique nous informe sur...
Cette infographie porte sur...

Je vais analyser les chiffres principaux du graphique avant d’en tirer des
conclusions et de formuler mon opinion.
Analysons d’abord les chiffres principaux avant de résumer les données et de
présenter notre opinion.

augmenter (+ avoir)
être en hausse

une augmentation
une hausse

diminuer (+ avoir)
être en baisse

une diminution
une baisse

D’abord,
Premièrement,
D’une part,
Non seulement,

Ensuite,
Deuxièmement,
D’autre part,
Mais aussi

Finalement,
Enfin,
Troisièmement,

Chiffre 1
= chiffre + analyse

Pour résumer,
En résumé,
En conclusion,
Pour conclure,

A la lumière de ces données,
Au vu des chiffres,

je trouve bizarre que...
il me semble étonnant que...         + subjonctif
il est frappant que...
ça me choque que...

on peut dire que…
il ressort du graphique que…
on voit que…
il est évident que...

on constate que...
on voit que...
on remarque que...
on observe que...

Les chiffres concernant... nous
apprennent que...

Sur base des chiffres sur..., on peut
dire que...

rester stable
rester semblable
être identique

Chiffre 3
= chiffre + analyse

Chiffre 2
= chiffre + analyse

1/2 = la moitié         
1/3 = un tiers         
3/4 = trois-quarts   

une (petite) minorité < une (grande) majorité

=

Chiffres

à propos de...,

=
de plus
de même

≠ 
par ailleurs
d’un autre côté

Nuancer

Raisons/causes Conséquences

puisque
vu que
étant donné que

du coup
donc
ainsi

toutefois
pourtant
cependant

or
en revanche

d’après...,
selon...,

Exemple

par exemple
en d’autres termes

c’est-à-dire (que)
en effet

Enrichir

absolument
sans aucun doute
à vrai dire

exactement
effectivement

Relier les idées entre elles

précisément
véritablement

c’est pourquoi
de sorte que
par conséquent

par contre
cela dit

Lancer un sujet

Ajouter

en ce qui concerne...,
pour ce qui est de...,

+ sujet du
  graphique 

Décrire des chiffres

= une personne sur deux
= un peu plus de 3 personnes sur 10
= la plupart des...

Comparer

Le nombre de ... est x fois plus / moins / aussi élevé que  ...
Le nombre d’élèves en 5e est 2 fois plus élevé qu’en 6e.

Il y a plus / moins / autant de ... que de ...
Il y a autant d’hommes que de femmes qui pratiquent ce sport.

Introduction

Développement

Conclusion



Phrase 2
= présenter le sujet

Phrase 3
= structure

Phrase 1
= résumer

Phrase 2
= ouvrir

    Texte formel

structure à respecter
validité des infos

tu > on / vous, votre, vos
pronoms personnels
pronoms relatifs
phrases complexes > subjonctif?
   erreurs fréquentes

Ecrire un texte

Phrase 1
= attirer le lecteur

Dans ce texte, il s’agit de / s’agira de / est question de...
Dans mon texte, je parlerai de / traiterai / aborderai...
Mon texte portera sur / abordera / traitera...

un sujet
un thème
une question
un problème

brûlant/e
crucial/e
actuel/le
captivant/e
choquant/e

... qui fait l’actualité depuis plusieurs mois

... qui secoue la Belgique en ce moment

... dont on a parlé en classe dans le dossier...

... que nous avons étudié au cours de...

Je veux parler de …
Il est nécessaire d’aborder le sujet de…
Un point / aspect important à ce sujet est…
(mais) qu’en est-il exactement / vraiment de… ?

C’est ce qu’on verra en analysant la situation, les raisons et en donnant
quelques solutions.
Je vais expliquer de quoi il s’agit, puis parler du problème et des
conséquences.

D’abord,
Premièrement,
D’une part,
Non seulement,

Ensuite,
Deuxièmement,
D’autre part,
Mais aussi

Finalement,
Enfin,
Troisièmement,

Idée 1
= idée + explication 
+ ex

Idée 3
= idée + explication 
+ ex

Idée 2
= idée + explication 
+ ex

Pour résumer,
En résumé,
En conclusion,
Pour conclure,

A la lumière de ces
informations,
Au vu des éléments cités,
A l’avenir,

ne faudrait-il pas + inf / subst… ?
il serait sans doute intéressant de + inf.
il faudra approfondir la question de…
une réflexion sur … sera indispensable

on peut dire que…
il ressort de mon texte que…
on voit que…
il est évident que...

à propos de...,

=
de plus
de même

≠ 
par ailleurs
d’un autre côté

Nuancer

Raisons/causes Conséquences

puisque
vu que
étant donné que

du coup
donc
ainsi

toutefois
pourtant
cependant

or
en revanche

d’après...,
selon...,

Exemple

par exemple
en d’autres termes

c’est-à-dire (que)
en effet

Enrichir

absolument
sans aucun doute
à vrai dire

exactement
effectivement

Relier les idées entre elles

précisément
véritablement

c’est pourquoi
de sorte que
par conséquent

par contre
cela dit

Lancer un sujet

Ajouter

en ce qui concerne...,
pour ce qui est de...,

Introduction

Développement

Conclusion



Ecrire un texte d’opinion

Phrase 2
= sujet (consigne)
+ prise de position

Phrase 3
= structure annoncée
en 3 arguments

Phrase 1
= résumer

Phrase 2
= ouvrir

Phrase 1
= mise en contexte sans
nommer le sujet

Dans le texte qui suit, j’aborderai les aspects suivants:...
On verra d’abord ..., ensuite ... avant de présenter...
Il y a trois aspects dont il faut tenir compte: d’une part..., d’autre part..., ainsi
que...

D’abord,
Premièrement,
D’une part,
Non seulement,

Ensuite,
Deuxièmement,
D’autre part,
Mais aussi

Finalement,
Enfin,
Troisièmement,

Argument 1
= argument + preuve
+ ex

Argument 3
= argument + preuve
+ ex

Argument 2
= argument + preuve 
+ ex

Pour résumer,
En résumé,
En conclusion,
Pour conclure,

A la lumière de ces
informations,
Au vu des éléments cités,
A l’avenir,

ne faudrait-il pas + inf / subst… ?
il serait sans doute intéressant de + inf.
il faudra approfondir la question de…
une réflexion sur … sera indispensable

on peut dire que…
il ressort de mon texte que…
on voit que…
il est évident que...

Sujet amené

Sujet posé

Sujet divisé

un fait / problème l’Histoire une questionl’actu

En (année),...Régulièrement, il
est question de ...
dans l’actualité.

Savez-vous ce
qu’est ...?

... défraie la
chronique depuis
plusieurs
semaines.

On peut se demander si ... + consigne.
+ D’après moi,
   Selon moi,     + opinion
   A mon avis,

    Texte formel

structure à respecter
importance de l’argumentation

tu > on / vous, votre, vos
pronoms personnels
pronoms relatifs
phrases complexes > subjonctif?
   erreurs fréquentes

à propos de...,

=
de plus
de même

≠ 
par ailleurs
d’un autre côté

Nuancer

Raisons/causes Conséquences

puisque
vu que
étant donné que

du coup
donc
ainsi

toutefois
pourtant
cependant

or
en revanche

d’après...,
selon...,

Exemple

par exemple
en d’autres termes

c’est-à-dire (que)
en effet

Enrichir

absolument
sans aucun doute
à vrai dire

exactement
effectivement

Relier les idées entre elles

précisément
véritablement

c’est pourquoi
de sorte que
par conséquent

par contre
cela dit

Lancer un sujet

Ajouter

en ce qui concerne...,
pour ce qui est de...,

Introduction

Argumentation

Conclusion



Nuancer

Conclusion

Formule de politesse

Rédiger un mail

Introduction

Madame ...,  
Monsieur ...,  
Madame la directrice,...

En ce qui concerne...,
Pour ce qui est de...,
A propos de...,

Lancer un sujet

Ajouter

=
de plus
de même

≠ 
par ailleurs
d’un autre côté

Nuancer

toutefois
pourtant
cependant

or
en revanche
par contre
cela dit

D’après...,
Selon...,

Exemple
par exemple
pour illustrer (cette idée)
en d’autres termes

c’est-à-dire (que)
en effet

Enrichir

absolument
sans aucun doute
véritablement

précisément
exactement
effectivement
à vrai dire

Bonne journée,
Belle journée,
A bientôt,
A plus tard,
A +,
Bises,
Bisous,
Biz,

Je me permettrai de reprendre contact
avec vous dans quelques jours.

J’espère que vous me recontacterez
pour convenir d’un entretien.

N’hésitez pas à revenir vers moi si vous
avez des questions.

=

Ci-joint, vous trouverez le document...
En annexe, vous trouverez la préparation...

Vous trouverez ci-joint le devoir / la facture / les photos...

!  Vous trouverez la présentation ci-jointe.
   Vous trouverez les documents en annexe.

Pièces jointes 

Appellation

Objet

Corps

Signature

Demande d’informations - (sujet)
Travail de groupe - (sujet)

Candidature - poste de ...
Réclamation - (sujet)

Bonjour madame ...,
Bonjour monsieur ...,

CourantFormel Neutre
Chère madame ...,
Cher monsieur ..., 

Informel
Salut ...,
Coucou ...,

Formel Neutre Courant Informel

Cordialement,
Bien à vous,
Amitiés,

Sincères salutations,
Salutations,  

Veuillez agréer,
Monsieur, mes
salutations distinguées.
Je vous prie d’agréer,
Madame ..., l’expression
de mes sentiments
distingués.

J’espère obtenir rapidement une
réponse de votre part.

Je vous serais reconnaissant de
revenir vers moi dans les meilleurs
délais.

Je vous remercie pour +
subst  /  de + inf./inf.passé...

En vous remerciant d’avance
pour + subst  /  de /
inf./inf.passé...

Remercier Reprendre le contactDemander une réponse

Conditionnel = forme de politesse
être 
avoir 
aller
faire 
savoir
pouvoir

vouloir
devoir
venir
tenir 
voir
envoyer

ser-
aur-
ir-
fer-
saur-
pourr-

voudr-
devr-
viendr-
tiendr-
verr-
enverr-

ais
ais
ait
ions
iez
aient

ais
ais
ait
ions
iez
aient

Prénom + Nom
fonction + nom de la société
adresse
numéro de téléphone
site web

Passé

Présent

Avenir

À la suite de notre conversation téléphonique, … 

Comme convenu lors de notre rencontre / au
téléphone ...

Je souhaiterais obtenir des informations au sujet de
...

Suite à l’offre d’emploi publiée sur le site..., je me
permets de présenter ma candidature au poste de...

Premier contact Renvoi à un contact précédent

Vous trouverez ci-joint les documents
demandés et je reste à votre disposition
pour tout renseignement complémentaire.

Pourriez-vous m’indiquer les justificatifs
nécessaires pour louer cet appartement ?

Je ne retrouve plus le document et
j’aurais donc voulu savoir si vous
pourriez me le renvoyer.

Je ne pourrai malheureusement pas
me libérer.

Pourriez-vous me donner des
informations complémentaires?

Vu mon parcours, je pense
correspondre au profil recherché.

Justifications Nouvelle info / demandeParler d’un problème


